Zarzadzenie Nr 4/2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmiacej
z dnia 02 lipca 2019 r.
W sprawie powotania komisji do oceny i wydzielania dokumentacji niearchiwalnej do

Zniszczenia

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z p6zn. zm.) oraz § 29 ust.
3 instrukcji o organizacji i zakresie dzialania sktadnicy akt Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Grzmiacej, stanowigcego zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr
3/2019 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmiacej z dnia 01
lipca 2019 w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji
1 zakresie dzialania sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Grzmigcej, zarzagdzam, co nastepuje:
§1
Powotuje komisj¢ do oceny i wydzielania dokumentacji niearchiwalnej do
zniszczenia wytworzonej w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Grzmiacej
w sktadzie:
1. Przewodniczacy - Elzbieta Okuszko.
2. Cztonkowie:
a. Aleksandra Predka - k.o. §wiadczenia rodzinne, KDR, obstuga kancelaryjna,
$wiadczenia ,,za zyciem”, dodatki mieszkaniowe i energetyczne.
b. Magdalena Wtazlinska - k.0. fundusz alimentacyjny, kadry, organizacja
osrodka.
c. Dominika Bielecka - k.0. pomoc spoteczna, zachodniopomorska karta
seniora,
d. Piotr Szafranski - k.o. umowy, zaméwienia publiczne, informatyzacja,
ochrona danych osobowych, pomoc spoteczna.
e. Mariusz Ciruk - glowny ksiggowy.
f. Piotr Chojnicki - k.o. $wiadczenie wychowawcze, archiwista, §wiadczenie

,Dobry start”, stypendia szkolne.



§2
W sktad komisji w trakcie oceny dokumentacji niearchiwalnej wchodza
przewodniczacy komisji, cztonek komisji, ktdrego akta pochodzace z danej komorki
organizacyjnej podlegaja brakowaniu oraz archiwista.
§3
1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik do

Zarzadzenie nr 3/2019 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Grzmigcej z dnia 01 lipca 2019 w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,

instrukcji o organizacji 1 zakresie dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego

rzeczowego wykazu akt w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Grzmigce;j,
na podstawie spisow zdawczo odbiorczych akt przechowywanych w skladzie akt
lub ze spisu z natury.

2. Do zadan w/w komisji, w szczeg6lnosci nalezy:

a) dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej oraz sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji
niearchiwalnej (zgodnie z zalacznikiem nr 1 niniejszego zarzadzenia).

b) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do
zniszczenia (zgodnie z zalacznikiem nr 4 do instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania sktadnicy akt Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej).

C) Wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego w Koszalinie, Oddziat w Szczecinku.

§4
1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Koszalinie oddziaty w Szczecinku
na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej Gminny Os$rodek Pomocy Spoteczne;j
w Grzmiacej przekazuje ja do zniszczenia poprzez spalenie.
2. Komisja sporzadza protokot ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z
zalacznikiem nr 2 niniejszego zarzadzenia).

§5
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§6

Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w

Grzmiacej Iwona Fijatkowska



