Zalacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 1/2020
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmiacej
z dnia 07 stycznia 2020

REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ W GRZMIACEJ
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W
ZE.OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000
EURO



§1
SEOWNICZEK

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Grzmiacej;

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Grzmiacej;

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie wiasciwego do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i
nadzorujacego realizacje zawartej UMowy;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia;

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843);

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych.

Stronie internetowej Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ strong¢ internetowa
Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej
(http://bip.gops.grzmiaca.org.pl)

§2
ZAKRES STOSOWANIA

1. Regulamin okres§la zasady i1 tryb udzielania przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Grzmigce] zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy

zewnetrznych, w szczegolnosci Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.

Regulaminu nie stosuje si¢:

1) do zamoéwien, ktorych przedmiotem zamowienia sg ushugi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

hotelarskie i restauracyjne,
prawnicze,

notarialne,

edukacyjne i szkoleniowe,
publikacji prasowych,
socjalne,

turystyczne,

zdrowotne,

bankowe,
ubezpieczeniowe,
doradcze,

w zakresie kultury, sportu i rekreacji;



2) gdy przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cig tworczg lub artystyczng;

3) gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamowienie mozne zrealizowac tylko jeden Wykonawca;

4) do zamowien, do ktorych ze wzgledu na przedmiot nie stosuje si¢ ustawy PZP;

5) do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 2.000 zlotych netto z zastrzezeniem ust.
4.

6) do zamoOwien, ktore sg uregulowane odrebnym zarzadzeniem.

Dla zamowien o ktorych mowa w § 3 pkt 5 dokonuje si¢ wyboru wykonawcy, w sposob celowy
1 oszczedny kierujac si¢ zasada nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktad6éw nie stosujac przepiséw danego regulaminu.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawa wszczecia i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia jest wniosek
pracownika wilasciwego ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia potwierdzony posiadaniem
srodkéw (zabezpieczenia) na realizacj¢ zamoéwienia — przez Gléwnego Ksiegowego
zatwierdzony nastepnie przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmiace;.
Wzbr wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 sa okreslone

w uktadzie:

1) zamowien, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 2.000 ztotych do 17.000 ztotych
netto;

2) zamowien, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 17.001 ztotych do 60.000 ztotych
netto;

3) zamowien, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 60.001 ztotych do 30.000 euro netto.

W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym/awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny dopuszcza sie
odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur wskazanych w § 5 — 7.

Udzielenie zamowienia powinno si¢ odby¢ w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady
nalezytej starannosci, uzyskania najlepszych efektoéw z danych naktadéw i optymalnego doboru
metod 1 $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan.

Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno§¢ w tym zakresie, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje
1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia.

Osoba wykonujaca czynno$ci w postepowaniu o udzielenia zamdwienia sklada, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



§ 4
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia nalezy oszacowacé z nalezyta starannos$cia
warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Ustalenia  wartosci  szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik  merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia lub inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego
przetozonego. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokona¢ rowniez osoba zatrudniona na
podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Ustalajac warto$¢ zamowienia nalezy uwzgledni¢ $redni kurs zlotego w stosunku do euro,
stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamoOwienia, ustalony zgodnie z rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

Przy ustalaniu warto$ci zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ przepisow ustawy PZP,
dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czg¢$ci oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu
uniknigcia stosowania przepiséw ustawy PZP.

§5
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA W PRZEDZIALE
0D 2.000 DO 17.000 ZLOTYCH NETTO

Przy udzielaniu zamoéwienia, ktoérego warto$§¢ zawiera si¢ w przedziale od 2.000 do 17.000
ztotych netto, nalezy dokonaé rozeznania rynku. Wzor notatki z przeprowadzonego rozeznania
rynku stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik, ktéry prowadzi postgpowanie na podstawie § 5 sporzadza notatke z
przeprowadzonego rozeznania rynku wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu

Do waznosci postgpowania niezbedny jest w nim udziat takiej liczby wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wazne oferty).

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjmowac forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego (e-mail), faksu, wydruk strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestane;j
przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa lub zlecenie w formie pisemnej
podpisane przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem wystawionym na
podstawie umowy badz zlecenia. Ramowy wzor zlecenia stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.



10.

Wylonienie Wykonawcy Zamowienia o wartosci wskazanej w ust. 1 oraz realizacja tego
zamoOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6 1 7 Regulaminu.

§6
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA W PRZEDZIALE
0D 17.000 DO 60.000 ZLOTYCH NETTO

Przy udzielaniu zamowienia, ktdrego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 17.000 do 60.000
zlotych netto, nalezy dokona¢ pisemnego rozeznania cenowego poprzez wystapienie do
Wykonawcow z zapytaniem ofertowym wg. ramowego wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

Do sktadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub drogg elektroniczng (e-mail) — zgodnie
z uznaniem komorki udzielajagcej zamowienia (nalezy to precyzyjnie okresli¢c w zapytaniu),
nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, jednak nie mniej niz do 2 (dwéch) wykonawcow.

Wraz z zapytaniem ofertowym nalezy przekaza¢ wykonawcy istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy lub wzor umowy oraz formularz
cenowy, ktorego ramowy wzor stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

W zalezno$ci od specyfiki zamdwienia, zapytanie ofertowe mozna rozbudowa¢ o dodatkowe
punkty i zapisy oraz dotaczy¢ dodatkowe zalgczniki/dokumenty.

Aby uznaé rozeznanie cenowe za SKuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej dwie wazne oferty.
Wymég bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego zapytanie ofertowe ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemnej.

Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie czynnosci w postgpowaniu sg w szczegdlnosci:
wniosek o udzielenie zamdwienia, pisma, zapytania ofertowe wraz z zalacznikami, oferty
wykonawcow, o$wiadczenia, zawiadomienia, wydruki potwierdzajace zamieszczenie w BIP,
potwierdzenia zaproszenia wykonawcow do skladania ofert, protoko6t postgpowania).

Pracownik, ktory prowadzi postegpowanie o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza protokot wg wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 8 do niniejszego Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone
czynno$ci wraz z dokonanym wyborem najkorzystniejszej oferty i jego uzasadnieniem.

Protokot postgpowania po wskazaniu najkorzystniejszej oferty i uzasadnieniu jej wyboru winien
zatwierdzi¢ Kierownik zamawiajacego, co stanowi¢ bedzie podstawe do ogloszenia wynikoéw
postepowania, tj. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, lub uniewaznieniu
postepowania (zapisy § 8 1 9 stosuje si¢ odpowiednio).

Wylonienie Wykonawcy Zamoéwienia o wartosci wskazanej w ust. 1 oraz realizacja tego
zaméwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 8 Regulaminu.



§7
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA W PRZEDZIALE
0D 60.000 ZLOTYCH NETTO DO 30.000 EURO NETTO

Przy udzielaniu zamowienia, ktérego wartos¢ zawiera si¢ w przedziale od 60.000 ztotych netto
do 30.000 euro netto, nalezy skierowac zapytanie ofertowe do maksymalnie najwickszego kregu
potencjalnych Wykonawcow, tj. umieSci¢ tre$¢ zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego za posrednictwem pracownika merytorycznego. Dodatkowo tresé
zapytania ofertowego, badz informacja o nim moze zostaé przekazana potencjalnym
wykonawcom. Oferty sktadane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢
sktadane w formie pisemnej, tj. W zamknigtej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminie w
siedzibie Zamawiajacego wg zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym, ktérego ramowy wzor
stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Wraz z zapytaniem ofertowym na stronie internetowej Zamawiajacego nalezy zamie$cic:

1) formularz cenowy - ramowy wzoér formularza cenowego stanowi zalgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu,

2) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy lub
wzOr umowy.

W zalezno$ci od specyfiki zamowienia, zapytanie ofertowe i formularz cenowy mozna
rozbudowac¢ o dodatkowe punkty i zapisy oraz zalaczy¢ dodatkowe zatgczniki/dokumenty.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert. Otwarcie
ofert jest jawne i odbywa si¢ w miejscu i terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym. Dzien w
ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Aby uzna¢ postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1 za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej
jedna wazng ofertg.

W przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemnej.

Dokumentami potwierdzajagcymi wykonanie czynno$ci w postgpowaniu sg w szczegdlnosci:
wniosek o udzielenie zamowienia, pisma, zapytania ofertowe wraz z zatgcznikami, oferty
wykonawcow, o$wiadczenia, zawiadomienia, wydruki potwierdzajace zamieszczenie w BIP,
protokot postepowania).

Pracownik, ktory prowadzi postgpowanie o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza protokot wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone
czynnosci wraz z dokonanym wyborem najkorzystniejszej oferty 1 jego uzasadnieniem.

Protokot postepowania po wskazaniu najkorzystniejszej oferty 1 uzasadnieniu jej wyboru winien
zatwierdzi¢ Kierownik zamawiajacego, co stanowi¢ bedzie podstawe do ogloszenia wynikdéw
postepowania, tj. zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, lub uniewaznieniu
postgpowania (zapisy § 8 19 stosuje si¢ odpowiednio).



10.

11.

12.

§8
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje si¢ do procedur opisanych w § 6 1 7 niniejszego
Regulaminu.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty handlowej z zachowaniem zasady
uzyskania najlepszych efektow, z uwzglednieniem kryteriow wskazanych w ust. 4.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kieruje si¢ kryteriami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, ktére w danym przypadku majg istotne znaczenie dla Zamawiajacego, np. jako$¢,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dost¢gpnych technologii, koszty
eksploatacji, serwis, gwarancja, termin wykonania zamowienia.

W przypadku gdy warto$¢ oferty z najnizsza ceng przekracza kwotg srodkoéw przeznaczonych na
realizacje zamowienia, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dalszych negocjacji z Wykonawca, ktorego
oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, lub rezygnacje z czeSci lub catosci zamowienia,
chyba ze Zamawiajacy bedzie wstanie zwigkszy¢ kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia do kwoty oferty z najnizszg ceng. W takiej sytuacji nalezy
poinformowa¢ o tym fakcie Gléwnego ksiegowego, ktoéry w zaleznosci od mozliwosci
finansowych moze zwigkszy¢ wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na ten cel. Czynnos$¢ ta musi
znalez¢ pisemne potwierdzenie przez Gtownego ksiegowego na wniosku, o ktorym mowa w § 3
ust. 1.

Z negocjacji o ktérych mowa w ust. 5 nalezy sporzadzi¢ pisemny protokdt dokumentujacy
podjete czynnosci i1 ich wynik.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofertg.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty. Ramowy wzor
zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli tre$¢ zapytania ofertowego zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego,
informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy takze zamiesci¢ na tej stronie.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym nie moga oni zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.



§9
ZAKONCZENIE/UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

. Zakonczenie postgpowania o udzielenie zamdwienia nastepuje z dniem:
1) przyjecia zlecenia lub zawarcia umowy z wykonawca, ktoremu udzielono zamoéwienia;
2) podjecia przez Kierownika zamawiajgcego decyzji w sprawie zamknigcia postepowania bez
wybierania ktorejkolwiek z ofert;
3) podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) Zadna ze zlozonych ofert nie spelnia wymagan ofertowych,
C) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia z zastrzezeniem § 8 ust. 5 niniejszego regulaminu,
d) wystgpity istotne nieprawidtowosci przy udzieleniu zaméwienia,
e) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

§10
UMOWY

Umowy sporzadza si¢ W trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, drugi egzemplarz dla Gtéwnego Ksiggowego, trzeci egzemplarz dotgczany jest do
akt sprawy na stanowisku realizujagcym zamowienie.

Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania egzemplarza zawartej umowy
Gléwnemu Ksiggowemu.

Za prawidlowa realizacj¢ zawartej umowy odpowiada pracownik.

Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 11
DOKUMENTOWANIE UDZIELONYCH ZAMOWIEN

Korespondencja wptywajaca do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej powinna
by¢ opatrzona przez kancelari¢ stosowna pieczecia, data wptywu oraz dekretacja.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia w zalezno$ci od zastosowanej procedury
bedzie zlecenie badz umowa, podpisana przez Kierownika, po nalezytym zrealizowaniu ktorej
Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

Dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest w komorce organizacyjnej
realizujgcej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.

Pracownicy prowadzg rejestr wszystkich udzielonych zamowien, ktorych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 Ustawy PZP, wedtug wzoru
stanowigCego zafgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.



§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Na pisemny i uzasadniony wniosek pracownika Kierownik moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo

od stosowania zarzadzenia wprowadzajgcego niniejszy regulamin.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.



