Grzmigca, 19 grudnia 2023 r.

7P.26.9.2023.PCH

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej nie
przeKkraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty 130 000,00 zt netto

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na:

»Swiadczenie ustug pogrzebowych w zakresie sprawowania pogrzebu zmartym,
ktorych pochowanie zleca Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej”

(nazwa zadania)

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie obowigzujacego
u Zamawiajacego ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych”, z wylaczeniem przepisé6w ustawowych w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn.
zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z 2023 r. poz. 1270 z péZn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Pan Piotr Chojnicki - tel. 094 373-68-78,

wew. 70, email: pchojnicki.gops@grzmiaca.org.pl
II. ZAMAWIAJACY

Nazwa zamawiajacego: Gmina Grzmigca - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmigcej
REGON: 330920647

NIP: 673-17-71-695

Miejscowos¢: Grzmigca

Adres: ul. 1 Maja 7, 78-450 Grzmiaca

Strona internetowa: http://bip.gops.grzmiaca.org.pl

Godziny urzedowania: Pn. Wt. Sr.: 700 — 1500, Czw.: 700 — 1600, Pt.; 700 — 1400,

Tel./fax.: Tel. 094 373-68-78, fax. 094 373-68-83

E-mail: gops@grzmiaca.org.pl

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest $§wiadczenie ustug pogrzebowych na rzecz oséb zmartych, ktérym
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmigcej jest zobowigzany zapewnic sprawienie pogrzebu,
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.,j. Dz. U.
2023 poz. 901 z pézn. zm.) oraz Uchwaly Nr XXII Rady Gminy Grzmigca z dnia 30 wrze$nia 2004 r.
w sprawie sprawowania pogrzebdw przez Gmine Grzmigca - w ilosci 1 pogrzebu.
2. Sprawianie pogrzebu powinno odbywac¢ sie z poszanowaniem godnosci os6b zmartych i ich rodzin,
zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz zgodnie z przepisami okre$lonymi
w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 887
z pdZn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.
3. Zakres $wiadczenia kompleksowej ustugi pogrzebowej zar6wno w przypadku osoby dorostej jak
i dziecka obejmuje w szczegdlnosci:
1) dopelnienie formalnosci prawnych (uzyskanie karty zgonu i aktu zgonu);
2) przewdz zwlok osoby zmartej samochodem Wykonawcy w warunkach zapewniajgcych
sanitarne i techniczne bezpieczenistwo przewozu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
z miejsca zgonu do miejsca przechowywania, nastepnie na cmentarz w dniu pochéwku;
3) przechowanie zwtok w chtodni od czasu (dnia) zlecenia pochéwku przez Zamawiajacego, do
chwili pochéwku, koszty zwigzane z przechowaniem osoby zmartej w chtodni od dnia odbioru
zlecenia, do czasu pochéwku ponosi Wykonawca;
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4) przygotowanie zwtok osoby zmartej do pochéwku tj.:

a) wykonanie toalety po$miertnej - przygotowanie ciata do pochéwku wraz z jego ubraniem,
w przypadku braku odziezy Wykonawca zobowigzuje sie zakupi¢ odpowiednie ubranie dla
danej pici, w odpowiednim rozmiarze wlasciwym dla osoby zmartej, a w przypadkach
wymaganych przepisami sanitarnymi - worek foliowy;

b) umieszczenie osoby zmartej w odpowiedniej (co do wzrostu i tuszy) wielko$ci trumnie
(minimum kapka, poduszka oraz pasyjka).

5) zapewnienie obstugi pogrzebu (pochéwek), w tym wykopanie grobu ziemnego, wpuszczenie
trumny z ciatem do grobu w obecnosci duchownego zgodnie z wyznaniem zmartego
(w przypadku gdy wyznania nie da sie ustali¢, ceremonia pogrzebowa odbedzie sie w obrzadku
rzymsko - katolickim), zapewnienie 0séb do niesienia trumny.

6) przygotowanie 2 nekrologdéw i umieszczenie na cmentarzu komunalnym w Grzmigcej, oraz
w miejscu zamieszkania osoby zmartej, a w przypadku braku miejsca zamieszkania, tylko na
cmentarzu komunalnym.

7) ustuge pogrzebowg, w tym postuge religijng w kaplicy cmentarnej, zgodng z wyznaniem
zmartego;

8) zapewnienie i montaz krzyza drewnianego oraz tabliczki wraz z imieniem, nazwiskiem, datg
urodzenia oraz datg zgonu zmartego.

Ze wzgledu na szczegdblny charakter ustug jakimi sg ustugi pogrzebowe podana przez Zamawiajacego
ilo$¢ jest jedynie iloscig orientacyjng, natomiast rzeczywista liczba dokonanych ustug pogrzebowych
moze ulec zmianie, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
nieskorzystania w ogdle z ustug w trakcie obowigzywania umowy jak i zwiekszenia ich ilosci
Okoliczno$¢ ta nie bedzie podstawg do jakichkolwiek roszczenn Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektérych elementéw ustugi oraz prawo
zmniejszenia wynagrodzenia za pogrzeb, proporcjonalnie do ilo$ci faktycznie wykonanych elementéow
sktadajacych sie na cato$¢ ustugi pogrzebowej. Wynagrodzenie bedzie pomniejszone o cene
jednostkowa elementu sktadowego ustugi pogrzebowej wskazang w formularzu ofertowym.

Miejscem pochdéwku os6b zmartych bedzie Cmentarz Komunalny w Grzmigcej.

Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe z Zamawiajacym.

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Przedmiot zamoéwienia opisany zostat wg. nastepujgcych kodéw CPV - 98371000-4.

10. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
11. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

0d daty podpisania umowy do 31 grudnia 2024 roku.

V.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

o Gk wheE

N

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Tre$¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.

Oferte nalezy przygotowac na zatgczonym formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

Przed uptywem terminu sktadania oferty Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$¢ zapytania
ofertowego. Dokonang modyfikacje zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji niezbedny jest czas na
wprowadzenie zmian w ofertach.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferte winien podpisa¢ uprawniony przedstawiciel Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
okreslong we wilasciwym rejestrze odpowiednim dla formy organizacyjnej przedsiebiorstwa
Wykonawcy (lub petnomocnik) przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane
pieczatkami imiennymi.

Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia. Cena okreslona
w ofercie bedzie zawiera¢ podatek VAT oraz wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie z tytutu
nalezytej realizacji zaméwienia (w tym koszty m. in. transportu itp. oraz proponowane przez
Wykonawce rabaty i upusty).
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10.  Wszystkie wartosci ceny powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

11. Cena nie bedzie podlegata zmianom w okresie trwania umowy, poza wyjatkami okre$lonymi
w umowie.

12.  Zlozenie oferty cenowej jestjednoznaczne z zaakceptowaniem projektu umowy stanowiacego
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

13.  Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza podpisze umowe
na warunkach okres$lonych w projekcie umowy lub istotnych postanowieniach umowy.

VL. INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie o$wiadczenie, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania Zamawiajacy
i Wykonawca moga przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczng.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych lub niejasnych warunkéw
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy osérodka tj. Pn. Wt. Sr.. 700 — 1500, Czw.: 700 — 1600,
Pt.: 700 - 1400,

3. 0Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnienn dotyczacych
prowadzonego postepowania jest Pan Piotr Chojnicki tel. 094 37 368 78 wew. 70, email:
pchojnicki.gops@grzmiaca.org.pl.

VIIL. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢: Zamawiajacemu, siedziba:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej,
ul. 1 Maja 7, 78-450 Grzmiaca, w sposéb:
— zapos$rednictwem poczty elektronicznej (e-mail) na adres: gops@grzmiaca.org.pl,
—  poczta, kurierem lub osobiscie pok. nr 11:
- w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta);
- na kopercie nalezy napisac:

,OFERTA NA SWIADCZENIE USLUG POGRZEBOWYCH W ZAKRESIE SPRAWOWANIA
POGRZEBU ZMARLYM, KTORYCH POCHOWANIE ZLECA GMINNY OSRODEK POMOCY
SPOLECZNE] W GRZMIACE]”

- koperte nalezy opisa¢ réwniez petng nazwa i adresem Wykonawcy.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 29 grudnia 2023 roku, do godz. 13 : 00.
Za termin zlozZenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

VIIL. OCENA OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1. Wybér najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie

przeprowadzony w oparciu o nastepujace kryteria:

— jedyne kryterium: Cena - 100 %

2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta zawierajgca najnizsza cene brutto
3. W przypadku gdy warto$¢ oferty z najnizsza ceng przekracza kwote Srodkéw przeznaczonych
na realizacje zamoéwienia, dopuszcza sie mozliwos¢ dalszych negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta
zostala uznana za najkorzystniejszg, lub rezygnacje z czesci lub catosci zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy bedzie wstanie zwiekszy¢ kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia do kwoty oferty z najnizsza cena.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny, bez wybierania zadnej oferty.
Oferty ztoZzone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien co do tresci ztozonej oferty lub
wezwac go o uzupetnienie ztozonej oferty.

o Uk

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Istotne dla stron postanowienia, zgodnie z ktérymi realizowane bedzie niniejsze zamoéwienie publiczne,
zawiera projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
2. W sprawach nie uregulowanych umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
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3. Wszelkie zmiany umowy pod rygorem niewazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
z zastrzezeniem ust. 5.

4. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmian redakcyjnych oraz zmian bedacych nastepstwem zmian danych
ujawnionych w rejestrach publicznych, bez koniecznosci sporzadzania aneksu.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ztotych polskich na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce,
w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

X. FORMALNOSCI JAKIE ZOSTANA DOPEENIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Jezeli tre$¢ zapytania ofertowego zostata zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Gminnego OS$rodka Pomocy Spotecznej http://bip.gops.grzmiaca.org.pl informacja
o wyborze najkorzystniejszej oferty takze zostanie zamieszczona na tej stronie.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu zawarcia
umowy.
4. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XI. KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny O$Srodek Pomocy Spotecznej
w Grzmigcej majgcy siedzibe przy ul. 1 Maja 7 w Grzmiacej reprezentowana przez Kierownika
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej mozna sie
skontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez email iod@grzmiaca.org.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w celu
realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepis6w prawa i nie beda udostepniane innym podmiotom
niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Grzmigcej obowigzkéw dotyczacych ustaw: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na
podstawie art.6 ust. 1 lit. ¢, e oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO w celu realizacji ustawowych zadan Osrodka,

5) W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

b) obstuga prawna;

c) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gminnym Os$rodkiem
Pomocy Spotecznej w Grzmigcej przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej.

6) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminnym O$rodkiem
Pomocy Spotecznej w Grzmiacej Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Grzmigcej
ma charakter dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego
postepowania.
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9) Pani/Pana dane beda przechowywane przez oKkres niezbedny do przeprowadzenia i zakonczenia
postepowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajgcy z przepis6w ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych przepisow dotyczacych archiwizowania
dokumentdow.

10) Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

11) Szczegbétowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora
znajduja sie na stronie internetowej http://bip.gops.grzmiaca.org.pl w zaktadce Przetwarzanie danych
osobowych.

XII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatacznik Nr 2 - Wzor umowy

(podpis i pieczec¢ Kierownika Zamawiajgcego)
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