Zarzadzenie nr 8/2025
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Grzmiacej
z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 170 000,00 zI netto w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Grzmiacej

Na podstawie § 41 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Grzmigcej, ktory stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2017 Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grzmigcej z dnia 3 lipca 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Grzmigce] w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. 22024 r., poz. 1320) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483) zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000,00 zt netto” obowigzujacy w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej

w Grzmigcej, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zobowigzuje si¢ pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Grzmigcej
do zapoznania si¢ z tresciag Regulaminu, o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania

zawartych w nim postanowien.

§ 3 Traci moc zarzadzenie Nr 18/2024 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Grzmigcej z dnia 06 grudnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Grzmigcej zamowien publicznych, ktorych

warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zlotych netto

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 r.

Kierownik Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Grzmiagcej
Edyta Brysik



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 8/2025
Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Grzmiacej
z dnia 31-12-2025 1.

Regulamin

udzielania zamowien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zI netto

§1

SEOWNIK POJEC

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej;
Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Grzmiacej lub osoby ktorym Kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci;

GOPS - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmigcej;

komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednoosobowe samodzielne stanowisko pracy;
Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej,
merytorycznie wlasciwego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

Pracowniku ds. ZP - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego m.in. na stanowisku do spraw
zamowien publicznych koordynujgcego i nadzorujacego sprawy z zakresu zamowien publicznych

w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Grzmigcej;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawna lub jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

szacunkowej wartosci zamowienia / wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite

szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego

z nalezyta staranno$cia;

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych;

zamowieniach / zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane
migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda

oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy



3.

sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

12) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego;

13) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

14) planie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony przez Pracownika merytorycznego plan
zamowien publicznych danej komorki organizacyjnej na dany rok budzetowy;

15) zbiorczym planie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego
plan zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy;

16) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych;

17) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o
wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto;

18) BIP - nalezy przez to rozumie¢ strong internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego O$rodka

Pomocy Spotecznej w Grzmigcej (http://bip.gops.grzmiaca.org.pl).

§2
ZASADY OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej zamowien
publicznych, ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto, o ktorej mowa w art. 2

ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP.
Zamowien publicznych udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia,
w ramach $rodkéw publicznych, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uczciwg konkurencje,

3) uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektdow spotecznych, Srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu,

w stosunku do poniesionych naktadow.
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznym, w tym zasady wydatkowania §rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Naruszenie obowiazkow, o ktorych mowa w ust. 3 lub naruszenie przepisow stosowanych przy udzielaniu
zamoOwien publicznych skutkuje odpowiedzialnoscia zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

Za znajomo$¢ 1 przestrzeganie przepisdw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa Pracownicy GOPS w


http://bip.gops.grzmiaca.org.pl/

zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz czynnosci zwiazanych z przygotowaniem postgpowania.

Pracownik merytoryczny odpowiada za gospodarnos¢ i celowo$c¢ realizacji zamowienia.

Obowiazkiem Pracownika merytorycznego jest dolozenie nalezytej starannosci przy przygotowaniu i zlecaniu
zamoOwienia z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.

W przypadku udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego Regulaminu sg
zapisy zawarte w umowie o wspotfinansowaniu oraz wytyczne wynikajace z przepisow prawnych

i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Pracownicy merytoryczni prowadza ewidencj¢ udzielonych zamoéwien stanowiaca zalacznik nr 6 do

Regulaminu i minimum jeden raz na kwartal przekazuja jej kopi¢ do Pracownika ds. ZP.

§3
PLANOWANIE

W terminie do 20 dni kalendarzowych od przyjecia budzetu Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Grzmigcej na dany rok, Pracownicy merytoryczni majg obowigzek sporzadzenia planu zaméwien publicznych
stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu, zaplanowanych do udzielenia przez komoérke organizacyjna w

danym roku budzetowym na podstawie uchwalonego budzetu.

Planowanie i przeprowadzenie postgpowania w danym roku finansowym obejmuje przypadki, w ktorych
wszczgcie postepowania lub podpisanie umowy nastepuje w biezacym roku finansowym a realizacja i ptatnos¢

przypada w nastgpnym roku budzetowym lub latach nastepnych.
Plany zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 winny obejmowac w szczegodlnosci:

1) imig i nazwisko Pracownika merytorycznego, oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) rodzaj zamdwienia: roboty budowlane, ustugi, dostawy;

3) przedmiot zamowienia,

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia netto/brutto w PLN;

5) przewidywany tryb lub procedure udzielenia zamdwienia;

6) przewidywany termin wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Na podstawie planow Pracownikoéw merytorycznych, Pracownik ds. ZP w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu sporzadza m. in. zbiorczy plan zamowien dla zamowien ponizej kwoty 170 000,00 zt netto - ktory jest
zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.
Pracownicy merytoryczni sg zobowigzani do dokonywania w ciggu roku budzetowego aktualizacji planu
zamowien komorki organizacyjnej, poprzez dodawanie lub wykreslanie pozycji oraz wprowadzenie zmian np.
ich warto$ci, niezwlocznie informujac o zmianach Pracownika ds. ZP.
Na podstawie zmian planéw zamodwien sktadanych przez Pracownikéw merytorycznych, Pracownik ds. ZP
wprowadza zmiany w zbiorczym planie zamoéwien dla zamoéwien ponizej 170 000,00 zt netto, ktore nastgpnie
zatwierdzane sa przez Kierownika Zamawiajacego.
Zatwierdzony plan i aktualizacje w zbiorczym planie zamowien dla zamowien ponizej kwoty 170 000,00 zt

netto, Pracownik ds. ZP przekazuje odpowiednim komérkom organizacyjnym.



8. Pracownicy sporzadzaja plany zamowien w zakresie zadan wynikajacych z zakreséw ich obowigzkéw oraz
dziatan ich komorki organizacyjnej, odpowiednio do wysokosci srodkéw publicznych, ktorymi dysponuja.
9. Pracownicy odpowiadaja za dochowanie nalezytej starannosci przy wprowadzaniu danych do planu zaméwien

publicznych komorki organizacyjne;.

§4

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
ORAZ OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Pracownik:
1) szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zaméwienia w szczegdlnosci w celu sprawdzenia:
a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP,
b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym oraz zbiorczym planie zamowien publicznych;
¢) ustala czy w danym przypadku ma do czynienia z jednym zamdéwieniem czy tez z odrgbnymi
zamowieniami, analizujgc okoliczno$ci konkretnego przypadku pod katem:

e tozsamos$ci przedmiotowej zamowienia tj. czy dostawy, ustugi, roboty budowlane sa tego

samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

e tozsamosci czasowej zamdwienia tj. przewidzenie przez Zamawiajacego pelnego zakresu

przedmiotowego zamoéwien sfinansowanych i udzielanych w znanej Zamawiajacemu
perspektywie czasowej obejmujacej zasadniczo okres jednego roku budzetowego albo objetej
decyzja o udzieleniu wsparcia finansowego na realizacj¢ okreslonego projektu,

e tozsamosci podmiotowej zamodwienia tj. czy jest mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez

jednego Wykonawce.

2. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu zamoéwienia okreslonego rodzaju nastapita zmiana w planie
finansowym np. powodujaca zwickszenie $rodkéw finansowych na danego rodzaju wydatek, Pracownik
merytoryczny udzielajacy zamodwienia, przed wszczeciem procedury ma obowigzek aktualizacji planu
zamowien komorki organizacyjnej, o ktorym mowa w § 3.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy PZP lub niniejszego Regulaminu.

4. Zaleca si¢ dzielenie zamowien na czesci, jesli przedmiot zamoéwienia dotyczy réznych branz, ale stuzy
wykonaniu jednego zadania, w tej sytuacji wartos¢ zamowienia powinna zostaé¢ oszacowana dla zadania jako
cato$ci, a zamoéwienie powinno by¢ udzielone przy zastosowaniu tej samej procedury do kazdej czgéci osobno.

5. Ustalenie wartos$ci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienie w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego Iub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia,

4) wstepnych wycen Wykonawcow, dziatajacych w danej branzy,

5) innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.



6. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow,

kopie ofert lub umoéw z innych postepowan,

zestawienia np. w formie kosztorysu inwestorskiego, okreslajacego rodzaj, zakres i ilosci robot wraz

z ich cenami rynkowymi, pozyskanymi np. z cennikéw funkcjonujacych przy programach

do kosztorysowania lub z sieci Internet - przy szacowaniu warto$ci zamoéwien na roboty budowlane.

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest nie wczesniej niz:
a. dla dostaw i ustug - 3 miesiace przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,
b. dla robot budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.

7. Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie warto§ci zamowienia przechowywana jest w komorce organizacyjne;.

8. Opisu przedmiotu zamdwienia nalezy dokona¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie

doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw

na sporzadzenie oferty.

§5

PROGI WARTOSCIOWE
ORAZ WYLACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINU

1. Procedury udzielania zaméwien ponizej kwoty 170 000,00 zt netto wynikajace z regulaminu dzieli si¢ na progi

wartosciowe:
1) do kwoty 8 500,00 zt netto wlacznie,
2) od kwoty 8 500,01 zt netto do kwoty 85 000,00 zt netto wiacznie (rozeznanie rynku/zapytanie ofertowe),
3) powyzej kwoty 85 000,01 zt netto do kwoty 170 000,00 zt netto wiacznie (zapytanie ofertowe).
2. Regulaminu nie stosuje si¢:
1) gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujace, ze
zamowienie mozne zrealizowacé tylko jeden Wykonawca;
2) do zamowien, do ktorych ze wzglgedu na przedmiot nie stosuje si¢ ustawy PZP;
3) do zamowien, ktdre sg uregulowane odrgbnym zarzadzeniem;
4) do zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub

awarii, ktora wymaga natychmiastowego usunigcia.

3. Procedur, o ktoérych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ do zamowien:

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)

ustug telefonii stacjonarnej, ustug telefonii komoérkowe;,

ushug zwigzanych z opieka techniczng badz aktualizacjg systemow lub oprogramowania komputerowego
oraz dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi Zamawiajacego,
usthug publikacji w prasie krajowej i lokalnej,

$wiadczenia ustug konsultacyjnych, eksperckich i doradczych, ustug prawnych oraz ustug notarialnych,
wykonania specjalistycznych ekspertyz, analiz i opinii,

finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

ustug audytu wewngtrznego,



8) ustug szkoleniowych i edukacyjnych,

9) ushug hotelarskich, restauracyjnych i turystycznych,

10) usthug grupowych ubezpieczen na zycie,

11) usthug bankowych,

12) ustug zdrowotnych,

13) ushug artystycznych i twoérczych,

14) w zakresie kultury, sportu i rekreacji,

15) w zakresie ochrony danych osobowych,

16) w zakresie koordynacji ds. dostgpnosci.

W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 i 3, Pracownicy zobowiazani sa do stosowania
procedury okreslonej odpowiednio w § 7 (rozeznanie rynku) lub § 8 (zapytanie ofertowe) Regulaminu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego — na uzasadniony wniosek komorki
organizacyjnej, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu — moze podja¢ decyzje o zmianie
procedury lub odstapieniu od zastosowania procedur, o ktérych mowa w § 7 1 § 8 Regulaminu, przy udzieleniu
zamoOwienia innego niz wymienione w ust. 21 3.

Wylaczenie lub odstgpienie od procedury, o ktorej mowa w §7 i § 8 Regulaminu nie zwalnia z obowigzku
dokonania przez Pracownika merytorycznego czynnosci nalezytego oszacowania warto§ci zamowienia,

o ktérym mowa w § 4 Regulaminu oraz od stosowania zasad wskazanych w § 2 Regulaminu.

§6
ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY 8 500,00 Z£. NETTO

Dla zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 8 500,00 zt netto, na podstawie
zatwierdzonego zbiorczego planu zamowien publicznych, komoérka organizacyjna zobligowana jest
dokonywaé¢ zaméwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 2 ust 2 Regulaminu oraz moze fakultatywnie
zastosowac przepisy § 71 § 8 Regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa podpisana przez Zamawiajgcego

1 Wykonawece lub zlecenie w formie pisemne;j.

Udzielenie zamdwienia, ktorego przedmiotem jest Swiadczenie ustug przez osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej (umowy zlecenia i o dzieto) jak tez, ktorego przedmiotem sg roboty budowlane

i prace projektowe, dokumentowane winno by¢ w formie pisemnej tj. umowa niezaleznie od wartosci
zamoOwienia.

Projekt umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia, w ramach procedury, o ktérej mowa w niniejszym
paragrafie, przygotowuje Pracownik merytoryczny i wprowadza w obieg zgodnie z obowigzujagcymi w GOPS
przepisami wewnetrznymi.

Wydatkowane $rodki finansowe nalezy udokumentowaé stosowna faktura lub rachunkiem wystawionym na
podstawie zawartej z Wykonawca umowy badz zlecenia.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci przechowuje Pracownik merytoryczny przez okres 4 lat, a jezeli
jest to zamowienie wspotfinansowane ze S$rodkoéw zewnegtrznych, w tym europejskich lub innych

mechanizméw finansowych to zgodnie z umowa o wspotfinansowanie lub wytycznymi.



1.

2.

§7

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA POWYZEJ KWOTY 8 500,01 ZE. NETTO
DO KWOTY 85 000,00 ZX. NETTO WLACZNIE
(ROZEZNIANIE RYNKU)

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej kwoty 8 500,01 zI netto do kwoty 85 000,00 zt netto wiacznie,
pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej na podstawie zatwierdzonego zbiorczego planu zamowien
publicznych i po akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego, w celu realizacji zamowienia publicznego
przeprowadza rozeznanie rynku.

Rozeznanie, o ktorym mowa w ust. 1 winno obejmowac skierowanie zapytania do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane begdace przedmiotem zamowienia lub wydruki - opatrzone datg ich wykonania -
zawierajace ceng i opis towaru/ustugi z co najmniej trzech stron internetowych.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia publicznego nie ma mozliwos$ci rozeznania rynku
wsrod wymaganej liczby Wykonawcow, o ktorej mowa w ust. 2. dopuszcza si¢ rozeznanie wérod mniejszej
liczby potencjalnych Wykonawcow.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku Pracownik merytoryczny wskazuje Wykonawce, ktory
oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia. Przy podejmowaniu decyzji o wyborze Wykonawcy,
Pracownik obok ceny moze wzia¢ pod uwage inne warunki realizacji zamoéwienia np. doswiadczenie

w realizacji podobnych zamdwien, termin wykonania, gwarancje.

Procedur¢ o udzielenie zamowienia publicznego, o ktoérej mowa w ust. 1, pracownik merytoryczny
dokumentuje sporzadzajac notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu. Notatka po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego stanowi podstawe do udzielenia
zamowienia. Do notatki nalezy dotaczy¢ dowody tj. oferty, wydruki, pisma, potwierdzajace przeprowadzenie
procedury rozeznania rynku.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa podpisana przez Zamawiajgcego

1 Wykonawce lub zlecenie w formie pisemne;j.

W procedurze rozeznania rynku ma zastosowanie § 6 ust. 3 i ust. 4 Regulaminu.

Za prawidlowo$¢ przygotowania postepowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy, w tym za
zawarcie umowy odpowiada pracownik merytoryczny.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci przechowuje Pracownik merytoryczny przez okres 4 lat, a jezeli
jest to zamodwienie wspotfinansowane ze S$rodkdéw zewnetrznych, w tym europejskich lub innych

mechanizméw finansowych to zgodnie z umowa o wspotfinansowanie lub wytycznymi.

§8

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA POWYZEJ KWOTY 85 000,01 ZL. NETTO
DO KWOTY 170 000,00 Zt. NETTO WLACZNIE
(ZAPYTANIE OFERTOWE)

Procedurg udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie do Kierownika Zamawiajacego, pisemnego
wniosku stanowiacego zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Pracownik merytoryczny odpowiada za przygotowanie merytorycznych dokumentow do postgpowania.



Pracownik merytoryczny do wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 1 zatacza

nastepujace informacje i dokumenty:

1) notatka z szacowania warto$ci zamowienia wraz z zatacznikami,

2) szczegodltowy opis przedmiotu zamowienia,

3) propozycje wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow,
certyfikatow, konces;ji itp. - jezeli dotyczy,

4) proponowane kryteria oceny ofert odnoszgace si¢ do przedmiotu zamoéwienia wraz z informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow,

5) wzo6r umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki platnosci oraz
okres gwarancji, kary umowne),

6) dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét - jezeli dotyczy,

7) do postgpowan finansowanych ze s$rodkéw UE lub innych $rodkow zewngtrznych obowigzujace
wytyczne.

Pracownik merytoryczny po zatwierdzeniu wniosku przez Glownego Ksiegowego i Kierownika

Zamawiajacego, przekazuje kompletny wniosek do Pracownika ds. ZP.

Pracownik ds. ZP przygotowuje projekt umowy w sprawie udzielenia zaméwienia, w ramach procedury,

o ktérej mowa w niniejszym paragrafie i przekazuje go do komorki organizacyjnej celem zaakceptowania, po

czy wprowadza w obieg zgodnie z obowigzujacymi w GOPS przepisami wewngtrznym.

Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Pracownik ds. ZP poprzez przygotowanie zapytania ofertowego

1jego zamieszczenie na stronie BIP Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow i sposobu wyboru Wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin sktadania ofert, uwzglgdniajacy realny czas na przygotowanie i ztozenie oferty,

5) sposob przygotowania i ztozenia oferty.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i dodatkowe kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamoOwienia, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakose,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) koszty eksploatacji,

6) serwis,

7) gwarancja,

8) termin wykonania zamowienia,

9) doswiadczenie osob, ktore beda uczestniczyly w realizacji zamowienia.

Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania przynajmniej jednej waznej

oferty.

Przeprowadzenie postepowania nastgpuje zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktore sa zgodne z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi



10.

11.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

w zapytaniu ofertowym oraz ztozone zostaty w wyznaczonym terminie,
w przypadku bledow w obliczeniu ceny ofertowej, polegajacego na oczywistej omytce rachunkowej czy
tez omylce pisarskiej, Zamawiajacy poprawia przedmiotowa omytke, niezwlocznie informujac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
w przypadku brakéw w wypehieniu formularza ofertowego, Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw do
wyjasnienia lub poprawienia oferty,
w przypadku innych brakéw niz wskazane w pkt. 3), Zamawiajacy wzywa do uzupetienia lub poprawy
btedow wszystkich Wykonawcow lub tylko tych, ktorzy ztozyli oferty najkorzystniejsze,
w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejna
najkorzystniejszg ofertg sposrod ztozonych Iub odstapi¢ od udzielenia zamoéwienia,
jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze tego samego zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta lub zadna nie bedzie spetniata wymogow albo oferty beda podlegaly odrzuceniu, Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy wybranemu z wylaczeniem procedury, z zachowaniem zasad
okreslonych w § 2 ust. 2 Regulaminu,
w przypadku gdy zostana ztozone dwie lub wigcej ofert z takg sama ceng lub liczbg uzyskanych punktow
w okreslonych kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é:

a) zlozenia ofert dodatkowych,

b) wyboru Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng,
w przypadku zlozenia ofert dodatkowych z taka samg ceng dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji,
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy moze:

a) zaprosi¢ Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte do negocjacji,

b) zwigkszy¢ kwote przeznaczonag na realizacj¢ zamowienia do ceny najkorzystniejszej oferty.

Procedure o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktdrym mowa w ust. 1, Pracownik ds. ZP odpowiedzialny

za przeprowadzenie zamowienia publicznego dokumentuje sporzadzajac Protokoét z przeprowadzonego

zapytania ofertowego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.

Protokot, o ktorym mowa w ust. 12, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego stanowi podstawe do

podpisania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego. Zatacznikiem do protokotu jest udokumentowana

procedura przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci przechowuje Pracownik ds. ZP w terminach okreslonych

w § 6 ust. 6 Regulaminu.

1.

1)
2)

§9
ZAKONCZENIE/UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zakonczenie postgpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje z dniem:
przyjecia zlecenia lub zawarcia umowy z Wykonawca, ktoremu udzielono zamowienia,
podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty,
b) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymagan ofertowych,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia z zastrzezeniem § 8 ust. 10 pkt. 9) Regulaminu,



d) wystapily istotne nieprawidtowosci przy udzieleniu zamoéwienia,
e) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

W trakcie postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub do
odstgpienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn.
Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposdb, o ktorym mowa w § 7 Regulaminu, informacje¢ o udzieleniu
zamowienia lub o jego uniewaznieniu, pracownik komorki organizacyjnej realizujacej zamowienie
przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu.
Pracownik ds. ZP zamieszcza na BIP zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli wyboru
Wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 8 Regulaminu lub informacj¢ o uniewaznieniu
postepowania’”.

§10
UMOWY

Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga kontrasygnaty Glownego ksiggowego.

Umowy sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy,
drugi egzemplarz dla pracownika ds. ZP, ktéry prowadzi rejestr zawieranych umow.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Spory mogace wynikac przy realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez wlasciwy rzeczowo,
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego Sad Powszechny.

Za prawidlowa realizacj¢ zawartej umowy odpowiada Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
zamowienie lub Pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego.

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdowienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Na pisemny i uzasadniony wniosek pracownika Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode

na odstepstwo od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

Naruszenie Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych.
Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego na
odstapienie od stosowania regulacji w nim zawartych, skutkowa¢ bedzie zastosowaniem regulaminowych
srodkéw dyscyplinarnych, a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawne;j,

w stosunku do 0sob, ktore je spowodowaly.



(komorka organizacyjna)

Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zaplanowanych do udzielenia i realizacji w roku

wersja nr......... Zdnia............ / aktualizacja nr ........... zdnia.............

Orientacyjna warto$¢ zaméwienia

Rodzaj zaméwienia Przewidywany termin wszczecia

Przedmiot zamowienia Przewidywany tryb lub . Lo &yt (o

L procedura udzielenia postepowania o udzielenie zamoéwienia )

p- . (roboty budowlane/ ustugi/ L. .

(nazwa zadania) zamowienia .
dostawy) (w ujeciu miesiecznym albo kwartalnym)
netto brutto

1 2 3 4 5 6 7

1

2

3

(data i podpis pracownika merytorycznego)

'niewlasciwe skresli¢




Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

Grzmigaca, ........ data.....................

Znak sprawy:

NOTATKA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
(zamoéwienia powyzej kwoty 6 000,01 zI netto do kwoty 35 000,00 zt netto wlacznie)

1. Nazwa zadania i okre$lenie przedmiotu zaméwienia - OPIS ZAMOWIENIA (lub zatacznik)

Rodzaj: Dostawa / Ustuga / Robota budowlana?

2. Termin realizacji zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia (NEtt0): ......c.ccvevvevveereirieiereeieriesieere e eeeeseeeeenns zt

Obowigzujaca stawka podatku VAT: .....ccovieeiiiciiiiesieeeie e

4. Rozeznania rynku doKONAN0 W tEIMINIE ........ecveerveeiieieiieieesiesieesteeseeneeseesseesseeseesesssesssessnes i miato formg:

1) sondazu faksowego
2

) sondazu internetowego
3) sondazu pisemnego (list, e-mail)
4) zapytania ofertowego
5) w oparciu 0 inne zrédta (Wymienic JAKIE): .......cceviiieieieieieieee ettt
Uzyskano nastepujace informacje:
Cena netto (z}) |Cena brutto (z1)
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Uwagi

5. Wybrano ofert¢ Wykonawcy nr

2 niepotrzebne skresli¢



6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

7. Pracownik merytoryczny ustalajacy warto$¢ zamowienia i odpowiedzialny za realizacj¢ przedmiotu

zamoéwienia:

(imig i nazwisko) (komérka organizacyjna)

8. Zataczniki:

OSWIADCZENIE
W SPRAWIE BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, ze z wyzej wymienionymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli propozycje cenowe do sprawy nr na
realizacj¢ przedmiotul ZAMOWICIIIA PIL. 4, ...eervierreeereererrertrerseesseesseesseaseesseesseesesssesssesssesseesseessesssesssessssssesssesssesssensees ,
nie pozostaje w takim stosunku prawnym tub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do

mojej bezstronnosci.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Potwierdzam zgodno$¢ ze zbiorczym planem zamowien publicznych.

(data i podpis Pracownika ds. ZP)

Potwierdzam posiadanie $srodkow na sfinansowanie zamowienia w planie rzeczowo — finansowym.

(data i podpis Gtownego ksiggowego)

Zatwierdzam wynik przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

Grzmiaca, ......... data....................

Znak sprawy:

(nadawany przez pracownika ds. ZP)

WNIOSEK

o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia o warto$ci szacunkowej powyzej

kwoty 35 000, 01 zI netto do kwoty 170 000,00 z1 netto wlacznie

1. Nazwa zadania i okreslenie przedmiotu zamowienia - OPIS ZAMOWIENIA (lub zatacznik)

Rodzaj: Dostawa / Usluga / Robota budowlana®

2. Termin realizacji zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia (NEt0): ......ccoceevvevviereirieieieieiesieere e eeeeeeeneenns zt

Obowigzujaca stawka podatkit VAT: ....ccccveviiieiiiierieeee e

4. Propozycja wymagan stawianych oferentom w zakresie posiadania uprawnien, kwalifikacji, atestow,

certyfikatow, koncesji, potencjatu technicznego i kadrowego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

5. Proponowane kryteria oceny ofert z podaniem ich wag procentowych/punktowych*:

6. Dokumenty (licencje, zezwolenia, certyfikaty, itp.), jakich nalezy wymaga¢ od oferentow:

7. Istotne postanowienia umowy, jakie wynikaja z przewidywanego sposobu realizacji zamowienia:

8. Wskazanie srodkoéw przewidzianych na realizacj¢ zadania w budzecie: Dziat ................... rozdziat §

3 niepotrzebne skresli¢



9. Informacja o zewngetrznym zrddle finansowania zamowienia:

10. Pozycja ze zbiorczego planu zamoOwien PUBICZNYCR: ........ccvoviiiiiiieiiieee e

11. Zalgczniki do wniosku:

1)

12. Pracownik merytoryczny ustalajacy warto$¢ zamdwienia i odpowiedzialny za realizacje przedmiotu

zamoOwienia:

(imie i nazwisko) (komdrka organizacyjna)

(data i podpis pracownika merytorycznego)

13. Podpis Gtownego ksiggowego lub osoby upowaznione;j.

(data i podpis Gltownego ksiegowego)

14. Zamowienie udzielane na podstawie art. ... ust. ... pkt. ... ustawy PZP oraz § .... Regulaminu.

(data i podpis Pracownika ds. ZP)

15. Zatwierdzam i wyrazam zgode na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

(data i podpis Kierownika Zamawiajqgcego)



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

PROTOKOL
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

(zaméwienia powyzej kwoty 35 000,01 zI netto wlacznie do kwoty 170 000,00 zI netto wlacznie)

1. Nazwa zadania i okreslenie przedmiotu zamoéwienia - OPIS ZAMOWIENIA (lub zatacznik)

Rodzaj: Dostawa / Usluga / Robota budowlana*

2. Termin realizacji zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEtt0): .........cccceeeeeereevreerreeireeieeee e zt

Obowiazujaca stawka podatkt VAT: ..o

4. Opis przeprowadzonej procedury:

Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami zostatlo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Gminy Grzmigca: http://bip.grzmiaca.org.pl/ W dNil........ccceovieriieriieiiieiieieeeieeie et be b beeraeseeens

Ponadto:’
Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ...........cccceevvieiiriennnn. wykonawcy/6w  w dniu .........ccceeveennnnen.

za posrednictwem poczty tradycyjnej / poczty elektronicznej / rozmowy telefonicznej / 4

Wykonawcy zaproszeni do udziatu w postgpowaniu:

4 trakcie prowadzonego postepowania Zamawiajgcy zmienil tre$¢ zapytania ofertowego i/lub zatacznikow
do zapytania ofertowego. Informacja o zmianie tresci zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j

Urzedu Gminy Grzmigca: http://bip.grzmiaca.org.pl/ w dniu

* niepotrzebne skresli¢
* wypehié, jezeli dotyczy


http://bip.grzmiaca.org.pl/
http://bip.grzmiaca.org.pl/

5. Zestawienie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia dogodz......ccueennene. wplynety
nastepujace oferty:
. Cena netto
Lp. Nazwa i adres wykonawcy (b Cena brutto (z1) | Inne kryteria Uwagi

6. Wynik postgpowania: wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania® wraz z jego

uzasadnieniem:

7. Pracownik merytoryczny ustalajacy wartos¢ zamowienia i odpowiedzialny za realizacj¢ przedmiotu

zamoéwienia:

(imie i nazwisko) (komérka organizacyjna)

8. Zataczniki do protokotu:

(data i podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Pracownika ds. ZP)

Zatwierdzam wynik przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

6 niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

Grzmigca,......... data.......................
Znak sprawy:

WNIOSEK

o odstapienie od przeprowadzenia procedury

1. Nazwa zadania i okreslenie przedmiotu zamowienia - OPIS ZAMOWIENIA (lub zatacznik)

Rodzaj: Dostawa / Ustuga / Robota budowlana’

2. Pozycja ze zbiorczego planu zamOwien PubliCZNYCh: ........ccvoviiviiiiiiiiiiciceiee et

3. Termin realizacji zamowienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEO): .......c.evvevvevrerrierieieieierieeie et eeeeveennns zt

Obowiazujaca stawka podatkt VAT: ....c.oooiiiiiiieieeee e
5. Wykonawca: ........c..cccocooereinn. AAZWA T AATS ...
6. Wynagrodzenie dla Wykonawcy: warto$¢ netto............. 7k,

WArtOSC DIULLO «..eovveneiiiiiiceiceceeee e zt.

7. Pracownik merytoryczny ustalajacy warto$¢ zamowienia i odpowiedzialny za realizacj¢ przedmiotu

zamoéwienia:

(imig i nazwisko) (komorka organizacyjna)

8. Zalgczniki do wniosku: 1) .

7 niepotrzebne skresli¢



Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170
000,00 zI netto, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na to, aby osoba dokonujaca wydatkowania srodkow
publicznych w ramach realizacji niniejszego zadania, odstapila od przeprowadzenia procedury opisanej w § 71 §

8 Regulaminu.

Uzasadnienie:

Jednoczesnie potwierdzam zasadnos$¢, gospodarnosé i celowos¢ udzielenia planowanego zamowienia.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

OSWIADCZENIE W SPRAWIE BEZSTRONNOSCI
Oswiadczam, ze z wyzej wymienionym Wykonawca, ktory ztozyl propozycje cenowsq na realizacje przedmiotu
zamoOwienia, nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym tub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Potwierdzam zgodno$¢ ze zbiorczym planem zaméwien publicznych.

(data i podpis Pracownika ds. ZP)

Potwierdzam posiadanie srodkow na sfinansowanie zamowienia w planie rzeczowo — finansowym.

(data i podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam i wyrazam zgode na udzielenie zamdowienia z pominieciem procedur, o ktérych mowa powyzej.

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



(komorka organizacyjna)

Zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto

EWIDENCJA UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w okresie od

do

wersja nr......... Zdnia............

roku

Lp.

Przedmiot zamowienia
Znak sprawy

(nazwa zadania)

Rodzaj zamo6wienia
(roboty budowlane/
ustugi/ dostawy)

Tryb/procedura Data udzielenia
udzielenia zamoéwienia | zamoéwienia

Nazwa I adres Wykonawcy

Wartos$¢ zamowienia (z1)

netto

brutto

\9)
(O8]
N

10

11

(data i podpis pracownika merytorycznego)




